ZAkladni $kola a Matei'ska $kola, V1. Rady 1, Ceské Bud&jovice

I 4

Vnitini rad Skolni druziny

C.j.: 299/2023

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), Vv platném znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o z4jmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniku (Zakua) a
jejich zakonnych zastupcu ve skolni druziné a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

Ziakladni prava a povinnosti Zaki

Z4ci maji pravo (podle $kolského zdkona):

*
*
*

na vzdélavani a Skolské sluzby podle tohoto zakona,

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, Ze feditelka Skoly je
povinna se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

Z4ci jsou povinni (podle §kolského zakona):

*
*

*

fadné dochazet do Skoly nebo skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

dodrzovat Skolni a vnitini fad a ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikil Skol a Skolskych zatfizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

Dalsi povinnosti zaka:

*

74k se ve $kolni druzing chova sluiné ke viem dosp&lym lidem (ke viem, kteii ve skole
pracuji nebo jsou ve Skole na navstéve) i K jinym zaktm Skoly. VSechny dospélé lidi ve
Skole vzdy slusn¢ zdravi. Své minéni a ndzory vyjadiuje vzdy sluSnym zptisobem.



*

74k je povinen vyvarovat se jakéhokoliv hrubého slovniho jednani nebo fyzickych
utokt na ostatni zaky ¢i dospélé. ZvIast hrubé slovni a imyslIné fyzické utoky zaka vici
ostatnim zaklim a vac¢i pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

74k je povinen dbat pokynil viech pedagogickych a provoznich pracovnikt, dodrzovat
Skolni a vnitini fady skoly a fady odbornych uceben.

74k chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

74k nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo (podle skolského zdkona):

+
*
+
+

na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani zéka,

volit a byt voleni do skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
zaka,

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

Dale maji zdkonni zastupci tato prava:

*

-+ £+

na svobodnou volbu skoly pro své dit¢,

na informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim,

na navstévu skoly, konzultace s pedagogickymi pracovniky a feditelkou Skoly (vSe po
piedchozi domluve),

nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezZitosti vzdélavani
74ka, vznaset dotazy, piipominky a diileZité podnéty na Skolské radé a u feditelky $koly,
pozadat o pfezkouseni nebo komisionalni pfezkouSeni Zaka,

pracovat v organech rodi¢ovské samospravy.

Povinnosti zédkonnych zastupct:
Zakonni zastupci nezletilych zaka jsou povinni (podle Skolského zdkona)

*

zajistit, aby dit¢ a Zak dochazel fadné€ do skoly nebo Skolského zatizeni,

+ na vyzvani Feditelky $koly nebo $kolského zaFizeni se osobné zaéastnit projednani

*

zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka,

informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich Zadka nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani,

dokladat divody nepfitomnosti Zzdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi vnitinim fadem,

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto udajich.

Dalsi povinnosti zakonnych zastupcii:

*

jsou povinni zajistit, aby jejich dit€¢ dochéazelo do skoly nebo do skolského zatizeni véas,
fadné pfipraveno a upraveno,



oznamovat Skole (Skolni druzin¢) skolni uraz ditéte, o némz se dozvédéli, a to nejpozdéji
V den vzniku trazu,

dolozit zdravotni zplisobilost zéka (napft. v pfipadé mimoskolnich akci),

neposilat do Skoly dité, které jevi znamky akutniho onemocnéni (napf. teplota, zvraceni,
prajem) nebo které trpi infekénim onemocnénim,

Vv ptipad¢ vyskytu pedikulozy (vSi détské) okamzité Skole nahlasit vyskyt vsi ¢i hnid;
zabezpecCit osetieni hlavy ditéte tak, aby byly vsi i hnidy odstranény; neposilat dité do
Skoly dfive, dokud nejsou vsi a hnidy zcela odstranény,

+ nevstupovat do budovy $koly a na Skolni zahradu se zvifaty.

- £+

Rodicovska odpovédnost nalezi rodi¢lim i pti pobytu ditéte ve Skole, maji povinnost se Skolou
spolupracovat a fesit piipadné problémy, které se v pribéhu vzdélavani vyskytnou (§ 865 a
nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb. obcansky zakonik, ve znéni pozd¢jsich predpisi).

Dochazka a omlouvani zaku

1.

Zaci jsou piijimani na dany $kolni rok na zakladé pisemné piihlasky (zapisni listek).
Soucasti ptihlasky je pisemné sdé€leni zdkonnych zastupcti zdka o rozsahu dochdzky a
zpusobu odchodu Zéka z druziny.

Zakonni zastupci jsou povinni pisemné sdélit odchylky od dochazky zaka. Pokud zak
nebude pritomen ve Skolni druzin€, je nutné tuto skutecnost sdélit pisemné. Zakonni
zastupci jsou dale povinni pisemné sdélit, ze zak bude odchdzet ze Skolni druziny v jiny ¢as
¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku. Toto pisemné sdéleni
zakonnych zastupcti vychovatelky zakladaji a uchovavaji do konce skolniho roku.

Odhlaseni Zaka ze Skolni druziny v pribéhu Skolniho roku je moZné pouze na zékladé
pisemného ozndmeni zakonnych zastupct (pisemna odhlaska).

Ptihlasovani a odhlasovani ob&di si zajistuji zakonni zastupci. V piipad¢é nepiitomnosti
zaka odhlasuji obéd ve Skolni jidelné.

Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zdka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasts
zavaznych divodu.

Il. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

Reditelka stanovi zptisob evidence uéastniki takto:

+ Piihlagovani a odhlagovani zak® a pfedavani informaci rodi¢tim zajist'uji vychovatelky
SD. Vybirani poplatkl zajistuje vedouci SJ (pfipadné jiny povéteny pracovnik).
+ O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka $koly.

Uplata za zdjmové vzdélavani:
+ Uplata za zajmové vzd&lavani ¢ini 150,- K& mési¢né.
+ Uplata miZe byt snizena nebo prominuta.



+ Blizsi podminky pro snizeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici
Skoly.

+ Pokud za dité neni zaplacen poplatek, miize feditelka $koly rozhodnout o piipadném
vylouceni zéka ze Skolni druZiny.

3. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob¢€ vSech prazdnin pterusuje.

4. Provozni doba SD je stanovena takto:

Ranni provoz: 6:15—7:45

Odpoledni provoz:  11:40 — 16:30

Zéci, ktefi navitévuji ranni druzinu, jsou povinni piijit nejpozdéji do 7:30. Pokud ptijdou
pozd¢ji, vyckaji na otevieni Skolni budovy v 7:40.

5. Nevyzvednuti zaka:

Provoz kon¢i v 16:30. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby je pedagogicky pracovnik
povinen pokouset se kontaktovat zadkonné zastupce, piipadné jiné pisemné povérené osoby.
Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodati kontaktovat Zaddnou vyse uvedenou osobu, je
opravnén kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na
osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky pracovnik
kontaktovat MM nebo Policii CR, piipadné Méstskou policii. Ve spolupraci s policii zajisti
predani ditéte pracovnikovi OSPOD.

S ohledem na psychiku ditéte je nutné, aby jednani bylo klidné a ve vztahu k ditéti vstticné,
uklidiiujici a podporujici. Pedagogicky pracovnik neni opravnén predat dité jiné osob& nez
zakonnému zastupci (nebo jim povetené osobé€) a dale neni opravnén svévolné opustit s ditétem
prostory Skoly a dité pfedat v misté jeho bydlisté. Neptipustné je 1 zajiSténi péce o dité v bydlisti
pedagogického pracovnika.

6. Cinnost SD probiha zejména V téchto mistnostech: herna a uéebny — 1. patro ZS,
télovychovny salek — 1. patro ZS; ucebna 08 ptizemi; Vv ptipadé piiznivého pocasi vyuziva
druZina zahradu $koly.

7. Oddéleni se napliuji nejvyse do poétu 30 ucastnikil. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ticastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti Uc€astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&Zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, pobytu na $kolni zahradé — maximalng
30 zaka,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecénych akcich projednaji
vychovatelky SD s feditelkou $koly pfedem organizaéni zajisténi akce véetn& poétu
doprovéazejicich osob.

8. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani, zaky predava vychovatelce do
skolni druziny pedagog, ktery vyucoval posledni hodinu, popt. pedagog, ktery zaky prevedl
do skolni jidelny na obéd, kde si je vychovatelka ptebira.

9. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na zékladé navrha
vychovatelek skolni druziny.



10. Druzina realizuje vychovné vzd¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovéani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje zakiim ptipravu na
vyucovani.

*+ Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejéast&ji po ob&dg, popf. rano
pro zaky, kteti brzy vstavaji, a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde napf. o klid na
lenosce, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

+ Rekreacni Cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

+ Zajmové ¢innosti —rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde napft.
0 fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané 7aky z riznych oddéleni v zdjmovém
ttvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

* Pfiprava na vyuCovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o zabavné procvi¢ovani uéiva
formou didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ovéfovani a upevitovani skolnich
poznatkd v praxi pii pobytu venku, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplitujicich poznatkdl pii pribézné &innosti SD (napf. poslechové &innosti, prace
S knihou a ¢asopisy).

11. Cinnosti druziny (napf. karneval, oslavy Dne déti) se mohou zuéastiiovat i Zaci nezafazeni
do druziny, pokud bude jejich ucast pfedem projednana s vychovatelkami ze $kolni druziny
a bude mozno zajistit nad nimi nalezity dohled.

12. Rodice a dalsi navitévnici do u¢eben SD nevstupuji.

13. Pii postupnych odchodech Zaka z jednotlivych oddéleni domi je moZné spojit €innost
odd¢leni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je maximalné 30. Stejné tak
se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

14. Reditelka schvaluje podpisem nauvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zamé&stnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni,
pobyt venku a dalsi aktivity.

15. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteéniovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

16. Na hodnoceni chovéni zéka ve Skolni druziné se pouzije pfislusnych ustanoveni Pravidel
pro hodnoceni vysledka vzdélavani zakh (viz Podminky ud€lovani a ukladani vychovnych
opatteni, klasifikace chovani).

lll. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Zak bez veédomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.



10.

Doba pobytu Z4ka ve SD se tidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek a ostatnich zaméstnanci $koly, $kolnim fadem a
vnitinim fadem Skolni druziny.

VSsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé.
Z4ci dbaji pokyntl vychovatelek, zdrzuji se pouze v téch §kolnich prostorach, ve kterych
probihé provoz skolni druziny.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim #adu pro ZS. Pokud SD pro
svoji &innost vyuziva odborné udebny, ¥idi se piislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci
ptihlageni do SD jsou poudeni o bezpeénosti a ochrané zdravi a zdznam o poudeni je uveden
v piehledech vychovné vzdéelavaci prace jednotlivych oddéleni.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni druzing (i mimo
budovu Skoly pfi akcich poradanych Skolou) Zaci ihned ohlasi. Pti urazu zaka zajisti
vychovatelka prvni pomoc, informuje zdkonné zastupce zaka a Uraz zapiSe do Knihy trazi.

Ve skole je zakdzano koufit a pit alkoholické napoje. Je zakdzano tabakové vyrobky a
alkoholické napoje do Skoly nosit a nékomu je nabizet. Za nebezpecné a protipravni jednani
je rovnéz povazovano navadéni jinych zakl ke koufeni a k uzivani alkoholickych népoji.
Je zakazano konzumovat omamné a psychotropni latky (OPL), je zakézdna vyroba,
distribuce, ptechovavani, Sifeni 1 propagace omamnych a psychotropnich latek. Zakazano
je rovnéz navadéni k uzivani téchto latek. Distribuce OPL je trestnym ¢inem!

74k je povinen ohlasit pedagogickému pracovnikovi $koly, pokud vidi, Ze né¢kdo jedna
protipravné (kradez, vandalismus, koufeni, konzumace alkoholu, uzivani psychotropnich
latek apod.)

Je zakazano potfizovat zvukové a obrazové zdznamy (mobilem, fotoaparatem, diktafonem
atd.), zejména projevy osobni povahy, pokud s tim dana osoba nesouhlasi.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani dustojnosti apod., kterych by se
dopoustél kdokoli vii¢i komukoli (zaci 1 dospéli), jsou v prostorach Skoly a pii vSech
Skolnich akcich a aktivitach ptisn€ zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti
vnitinimu fadu! V ptipadé takovychto projevli chovani postupuje Skola podle dalSich
vnitinich strategickych dokumenti. Jsou informovani zdkonni zastupci zaka a dle platnych
zakonll ma Skola ohlaSovaci povinnost vii¢i n€kterym dal$im institucim (jako je napf. organ
socialng-pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.)



IV.Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni ze strany
Ucastniku (Zaku)

1. Zaci jsou povinni chranit vybaveni $koly, své véci i véci ostatnich. S u¢ebnicemi, §kolnimi
potfebami, pomickami a Skolnim vybavenim jsou povinni zachazet opatrné, nesmi
poskozovat a nicit majetek Skoly. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku
Skoly €1 osob je vyzadovana thrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpiisobil.

2. Ztratu nebo poskozeni véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce (pfipadné jinému pg.
pracovnikovi).

3. Zaci dbaji na dostatecné zaji§téni svych véci. Nosi do §koly pouze véci potiebné k vyuce,
cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe,
maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich diivodi a na vyslovny pokyn pedagoga,
ktery zajisti jejich tischovu.

V. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (zapisni listky pro zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochézce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu tiastnika z druziny),

b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky déti,

¢) SVP pro SD,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad $kolni druZziny,

f) zaznamy z metodického sdruzeni.

VI.Zavérec¢na ustanoveni

Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice — Vnitini ¥ad SD ze dne 30. 8. 2017 &. j. 242/2017.
Smérnice nabyva platnosti dne: 25. 8. 2023
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 25. 8. 2023

V Ceskych Budgjovicich dne 25. 8. 2023

Mgr. Vladimira Markova
feditelka Skoly



